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CEYHAN KAYMAKAMLIĞI 

Ceyhan Ticaret Borsası Sosyal Bilimler Lisesi Müdürlüğü 

OKUL HİZMET STANDARTLARI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SIRA 

NO 

 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENEN 

BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 Öğrenci Belgesi Verilmesi 1- 
Şahsi Müracaat 

(Veli/Öğrenci) 
5 Dakika 

2 Öğrenci Nakil Başvurusunun Alınması, E-Okula Girilmesi 1- Dilekçe (Veli) 15 Dakika 

3 Öğrenci İzin İşlemleri (Veli Beyanına Dayalı İzin Verilmesi) 1- Dilekçe (Veli) 5 Dakika 

4 Okula Kayıt İşlemlerinin Yapılması 1- 
Şahsi Müracaat 

(Veli/Öğrenci) 
15 Dakika 

 
5 

 
Bursluluk ve Paralı/Parasız Yatılılık Başvurularının Alınması 

1- Dilekçe  
15 Dakika 

2- Başvuru evrakı 

6 Pansiyona Yerleştirme İşlemleri 1- 
Şahsi Müracaat 

(Veli/Öğrenci) 
30 Dakika 

7 Okuldan Ayrılma İşlemlerinin Yapılması 1- Dilekçe (Veli) 15 Dakika 

 

8 
Diplomasını/Öğrenim Durum Belgesini Kaybedenlere Yeni Öğrenim 

Durum Belgesi veya Belgesini Kaybedenlere Mahsus Belge Verilmesi 

 

1- 

 

Dilekçe (Veli/Öğrenci) 
 

15 Dakika 

9 Mezun Olan Öğrencilere Geçici Mezuniyet Belgesi Verilmesi 1- Dilekçe 5 Dakika 

 

10 

Yeterlilik Sınavında Başarılı Olarak Hazırlık Sınıfında Öğrenim 

Görmeden 9. Sınıfa Doğrudan Geçmeye Hak Kazanan Öğrencilerin Geçiş 

İşlemlerinin Yapılması 

 
1- 

 
Dilekçe (Veli) 

Sınavı Takip Eden 2. İş 

Günü 

11 ÖSYM Adına YKS Başvurularının Alınması 1- Başvuru müracaat formu 5 Dakika 

12 Bilgi Edinme Müracaatları 1- Dilekçe 15 İş Günü 

 


